Gymndazium a Stfedni odborné skola, Rymarov, pfispévkova organizace

Smérnice o poskytovani informaci dle zakona
¢. 106/1999 Sh., o svobodném pristupu k informacim

ClL 1.
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup Gymnazia a Stiedni odborné Skoly, Rymatov, piispévkové
organizace (dale jen ,,8kola*) jako povinného subjektu, pti poskytovani informaci podle Zakona,
zejména stanovuje povinnosti pii pfijimani a vedeni evidence zadosti o informace a upravuje
postup pfi jejich vyfizovéani. Postup Skoly upraveny touto smérnici plné¢ respektuje ustanoveni
vyse uvedeného zakona.

2. Informaci se rozumi kazda informace vztahujici se k ptisobnosti Skoly, kterou zadatel zada (§ 3
odst. 3 Zakona).

Cl.2
Poskytovani informaci
§ 4 zékona

1. Povinné subjekty poskytuji informace na zéklad¢ zadosti nebo zvetejnénim.
2. 'V ptipadé, Ze je Zadatelem povinny subjekt, je mu poskytovana informace za stejnych podminek
jako jinym zadateltim.
CL.3
Poskytovani informaci na zZadost
§ 4a zakona

=

Je-li informace poskytovana na zakladé zadosti, poskytuje se zptisobem podle obsahu zadosti.

2. Pokud zpusob poskytnuti informace podle odstavce 1 neni mozny nebo by pro skolu predstavoval
nepfiméfenou zaté¢z, vyhovi Skola Zadosti tim, Ze poskytne informaci jinym zplsobem
umoziujicim jeji uc¢inné vyuziti zadatelem.

Cl 4
Poskytovani informaci zverejnénim
§ 4b zadkona

1. Skola poskytuje informace jejich zvefejnénim na ufedni desce a na internetové strance $koly na
adrese wWww.gymsosrym.cz.
2. Pfi poskytovani informaci nesmi dojit k poruseni chranénych skute¢nosti a zajma.

CL 5
Zverejnovani informaci
§ 5 zakona

1. Skola musi pro informovani vefejnosti ve svém sidle a svych ufadovnach zvetejnit informace dané
zédkonem. Tyto informace musi §kola poskytnout i ve svych Gfednich hodinéch.
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2. Informace, ktera byla skolou poskytnuta na zéklad¢ zadosti, bude do 15 dnii od jejiho poskytnuti
zvetejnéna na webovych strankach skoly.

CL 6
Odkaz na zverejnénou informaci
§ 6 zakona

1. Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mize skola
nejpozdeji do 7 dnli misto poskytnuti informace sdé€lit zadateli idaje umoziujici vyhledani a
ziskani zvefejnéné informace, zejména odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

2. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvetfejnéné informace, Skola mu ji poskytne; to neplati,
pokud byla zadost o poskytnuti informace podana elektronicky a pokud je pozadovana informace
zvefejnéna zpltsobem umoznujicim dalkovy piistup a zadateli byl sdélen odkaz na internetovou
stranku, kde se informace nachazi.

ClL7
Omezeni prava na informace
§ 11 zékona

1. Skola miize omezit poskytnuti informace, pokud:
a) se vztahuje vylu¢né k vnitinim pokyniim a personalnim ptedpistim skoly,
b) jde o novou informaci, ktera vznikla pfi ptipravé rozhodnuti Skoly
2. Skola informaci neposkytne, pokud:
a) byla pfedana osobou, jiz takovouto povinnost zakon neuklada,
b) ji zvefejnuje na zakladé zvlastniho zédkona a v pfedem stanovenych pravidelnych obdobich az
do nejblizsiho nasledujiciho obdobi,
C) by tim byla poruSena ochrana prav tietich osob k pfedmétu prava autorského nebo prav
souvisejicich s pravem autorskym,
d) jde o informaci, ktera se tyka stability finan¢niho systému,
e) jde o informace o probihajicim trestnim fizeni nebo rozhodovaci ¢innosti soudd s vyjimkou
rozsudkd,
f) informaci, ktera je pfedmétem ochrany autorského prava, je-li v drzeni $kol a $kolskych
zatizeni, které jsou soucasti vzdélavaci soustavy podle Skolského zdkona.
3. Pfi posuzovani prava na informace se ovéii, zda divod odepfeni trva.

Cl. 8
Zadost o poskytnuti informace
§ 13 zakona

1. Povéfeni zaméstnanci $koly pfijimaji ustni a pisemné zadosti o poskytnuti informace, a to
prostiednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

2. Nepovazuje-li zadatel poskytnutou informaci na ustné podanou zadost za dostacujici, je tieba, aby
podal zadost o poskytnuti informace pisemné.

CL9
Postup pri podavani a vyFizovani pisemnych Zadosti
§ 14 zakona
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Pisemné Zadosti o poskytnuti informace lze podat elektronicky prostfednictvim elektronické
adresy info@gymsosrym.cz nebo datové schranky mm9fxgx. Zadost je podana dnem, kdy ji
Skola obdrzela.

Zadosti o poskytnuti informaci se vyfizuji ve Ihiité 15 dnd ode dne dorudeni Zzadosti.

Ze zadosti musi byt zfejmé, komu je urCena, a Ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve

smyslu zakona.

a) Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, ptfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se
od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste.

b) Pravnicka osoba uvede nazev, identifika¢ni ¢islo, adresu sidla a adresu pro doru¢ovani, lisi-li se
od adresy sidla. Adresou pro doru¢ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Neobsahuje-li zadost uvedené nalezitosti a adresu pro doru¢ovani, neni Zadosti ve smyslu zakona.
Skola posoudi zadost a:

a) brani-li nedostatek udaju o zadateli postupu vyiizeni zadosti o informaci, vyzve zadatele do 7
dnti od podani zadosti k doplnéni. Nevyhovi-li Zadatel do 30 dnti, Zadost se odlozi,

b) pokud je Zzadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovéana pfili§ obecné, pak vyzve zadatele ve 1hiuté¢ do 7 dni od podani zadosti, aby zaddost
uptesnil. Jestlize Zadatel svou Zadost do 30 dnli od vyzvy neupftesni, bude Zadost o poskytnuti
informace odmitnuta,

C) V piipad¢, Ze se pozadované informace nevztahuji k ¢innosti $koly, zadost se odlozi a tato
skute¢nost bude do 7 dnii od podani zadosti sdélena zadateli

d) nerozhodne-li podle § 15 zakona, poskytne informaci v souladu se Zadosti ve lhité nejpozdéji
do 15 dnti ode dne pfijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni; je-li zapotiebi licence podle §
14a, ptredlozi v této 1hit¢ zadateli kone¢nou licen¢ni nabidku.

O postupu pii poskytovani informace se potidi zdznam.

Lhiitu pro poskytnuti informace miize Skola prodlouzit ze zadvaznych divodi, nejvyse vSak o deset

dni. Zadatel musi byt v&as o prodlouZeni a jeho diéivodech prokazatelné informovan.

Cl 10

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
§ 15 zékona

Pokud skola zadosti, byt i jen ¢aste¢né, nevyhovi, vyda ve 1hité pro vytizeni zadosti rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, poptipadé o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou piipadii, kdy se Zadost odlozi.
Rozhodnuti o odmitnuti zddosti se dorucuje Zadateli do vlastnich rukou.

ClL 11

Odvolani
§ 16 zakona

Proti rozhodnuti $koly o odmitnuti Zadosti 1ze podat odvolani.

Skola ve 1hiit¢ do 15 dnii ode dne dorudeni predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem
Krajskému ufadu Moravskoslezského kraje.

Krajsky turad Moravskoslezského kraje rozhodne o odvolani do 15 dn ode dne predlozeni
odvolani Skolou. V tomto svém rozhodnuti o odvolani bud’ ptivodni rozhodnuti potvrdi a odvolani
zamitne, nebo rozhodne o tom, Ze informace bude poskytnuta a v jakém rozsahu. Skola je pravnim
nazorem krajského uradu vazana. Toto rozhodnuti o odvoldni je kone¢né a nelze se proti nému
odvolat, je vSak pfezkoumatelné soudem v ramci spravniho soudnictvi.
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Cl. 12
StiZnost na postup pri vyrizovani Zadosti o informace
§ 16a zakona

=

Zadatel mtiZe podat stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace.

2. Stiznost lze podat pisemn¢ nebo Ustn¢; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ithned vyfidit, sepiSe
o ni povéfeny zaméstnanec pisemny zaznam.

3. Stiznost se podava ve skole, a to do 30 dnii ode dne doruceni sdéleni nebo uplynutim lhiity pro
poskytnuti informace.

4. O stiznosti rozhoduje Krajsky urfad Moravskoslezského kraje. Rozhodnuti se oznamuje Zzadateli a

Skole. Proti rozhodnuti se nelze odvolat.

ClL 13

Hrazeni nakladu
§ 17 zakona

1. Sazebnik vySe thrad
a) Cena kopie, je-li informace poskytovana formou fotokopie a cena pocitacového vystupu, je-li
informace poskytovéana formou pocitacového tisku
cernobila
format Ad
jednostranna kopie 0,50 K¢
oboustranna kopie 1,00 K¢
format A3
jednostranna kopie 1,00 K¢
oboustranna kopie 2,00 K¢
barevna
format A4
jednostranna kopie 3,00 K¢
oboustranna kopie 6,00 K¢
format A3
jednostranna kopie 6,00 K¢
oboustranné kopie 12,00 K¢
b) Cena technického nosice dat, je-li informace poskytovana formou zaznamu na technickém
nosici
CD disk 5,00 K¢
DVDdisk 7,00 K¢
obal na CD/DVD 4,00 K¢
c) Postovné, je-li informace zasilana postou, dle sazebniku postovnich sluZzeb; balné se neuctuje.
d) Osobni naklady spojené s mimofadné rozsahlym vyhledanim informaci se Gétuji, presahne-li
doba zpracovani a vyhledavani informace 1 hod., ve vysi 200,- K¢ za kazdou ukoncenou
hodinu.
e) Vpiipadé, Zze celkové naklady spojené s poskytnutim informaci budou obsahovat
padesatnikovou hodnotu, ¢astka se zaokrouhli smérem nahoru.
f) Naklady se neuctuji, pokud naklady spojené s poskytnutim informaci neptesahnou castku 100,-
K¢&; pokud vSak budou obdobné informace tymz zadatelem pozadovany opakované, bude
pozadovana tihrada, i kdyz naklady na poskytnuti informace neptesahnou ¢astku 100,- K¢.
2. 'V ptipadé, Ze skola bude za poskytnuti informace pozadovat uhradu, Zadatel o ni musi byt
informovan pted vlastnim poskytnutim informace. Podrobné musi byt sdéleny skutecnosti, jakym
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zpusobem byla vysSe uhrady vyc¢islena a jakym zpisobem ma byt tihrada provedena. Neuhradi-li
zadatel pozadovanou vysi nékladi do 60 dnt ode dne ozndmeni, nebude mu informace poskytnuta
a jeho zadost bude odloZena.

Cl. 14
Vyroéni zprava
§ 18 zakona

1. Zprava o poskytovani informaci podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, je soucasti:
a) vyro¢ni zpravy Skoly za uplynuly $kolni rok,
b) zpravy o ¢innosti skoly za uplynuly kalendaini rok.

Pocet podanych zadosti o informace
Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti
Opis podstatnych ¢asti rozsudku soudu
Vysledky fizeni o sankcich

Dalsi informace vztahujici se k zdkonu

Tato smérnice nabyva platnosti 1. 1. 2017.

V Rymarové 19. 12. 2016 Mgr. Zdena Kovarikova
Reditelka skoly
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